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Guide d’utilisateur
Programme d’ergothérapie — Evaluations en ligne

Bienvenue dans lI'interface des évaluations en ligne!

L’objectif du présent guide est de vous permettre de saisir et soumettre vos évaluations de
stages a l'intention des étudiants du Département de réadaptation de I'Université Laval au
moyen de notre interface Web.

Pour une demande d’assistance : stages.rea@fmed.ulaval.ca

Se connecter

La connexion a la plateforme d’évaluations en ligne se fait par I'entremise de I'Intranet de la
Faculté de médecine a I'aide de votre IDUL (ldentifiant Unique Université Laval). :

https://intranet.fmed.ulaval.ca/SIGS/Login.aspx

Note : S'il s’agit de votre premiere connexion, vous devrez d’abord activer votre compte Intranet
(voir annexes).

Cliguer sur le menu déroulant de la barre Accés rapides (a gauche de |’écran) :
q p g

INTRANET DE LA FACULTE O

[

ENSEIGNEMENT ET RECHERCHE | WESSOURCES | ACTUALITES | OUTHS | PROFL |

Accés rapides

Bienvenue sur lintranet du personnel administratif W Usager [ Femmen La sEssion |

g - - n l
t ‘ Modifier
A surveiller = A
2021-06-04
Entretien avec Fabrice 2021-07-05 - Consultez le bulletin d'information facultaire de juin 2021!

Vil sur limportance du
modéle de réle en
supervision clinique Pow plus de détails, veuillaz visiber Fadresse suivante : hitps imailchs mpfmed ulaval calbulletin jun-2021 Annie-Piar Audat
o Direction des communications et de ia philanthropie 2 fuillet
2021-08-27

Accueil des éudiantes

et étudiants des 2021-08-03 - Remise des prix Michel-Vincent et Guy-Drolet - Deux étudiants en sciences biomédicales se
programmes de Ter démarguent N ;
ok Sarah Bemard

] - La Faculbé de médecing bent 4 féliciter ta lauréate, Léa-Jeanns Blanchelle, inissante en sciences biomédicales, powr avoir nequ ke Prix Guy-Drolet sinsi gue ¢ :
r Ie finissant dans ce méme programme et [suréat du Frix Michel-Vincent, Maxime Kusik Ces membres étudiants se sont disingués par leur traval lors de
- - JUTE CRINiBTeS ANNbes CHILCES CANS Co PFOGRAMME BAMM oS S0l CANGICANNS DHSENBHES NS COS deL CAGOOTHS de DFx 2021 Uine bOurse Tun o
- Mireille Laforest

valewur de 500 § 2 été ra 25 dewn PRrEEvErantes peronnes.

Powr plus de détails, veuillez visiter Fadresso suivante | hitps www fmed ulaval cafaculle et reseau’a-survedler ncuveles/de

202

Collogue annuel du Direction des communications &1 de &3 phisnthropie
programme
d'ergothérapie — s _ _ _ Mélanie Langlais
Conférence d'honneur 2021-08-02 - Consultez le bulletin d'information facultaire de mai 2021! M 4 juillat
Nicola Ebacher

D Four plus de datails, veuillez visiber [adresse suivanle | hitps imailchi moffmed ulaval calbulletinmai- 2021

’Z Direction des communications e de la philanthropie Annie Lanthler

Propaser une actualiti Toutes los actualitis ?
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Sélectionner Evaluation des stages en réadaptation dans le menu déroulant de la barre Accés
rapides (a gauche de I'écran) :

INTRANET DE LA FACULTE DE MED

ENSEIGNEMENT ET RECHERCHE

|Accé5 rapides |
Mes outils de gestion

5165 (Readaptation)
Suivi des compétences en orthophonie

Mes raccourcis

Bottin des étudiants

Bottin du personnel

Courriel ULaval (Exchange) _I7
Intranet du personnel UL (VRRH) _I7
l' Logos et éléments visuels

j| Mes outils pédagogiques
i Politigues et documents officels
Réservation de locaux

i

Site du progr. de médecine
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Trouver I'évaluation

Sélectionner I'onglet Etudiants dans le menu de gauche :

Evaluation des stages en réadapt:

Etudiants
Evaluations des stages
Approbation des évaluations

Intervenants

Paramétres

Extraction de données
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Inscrire le nom de I'étudiant et cliquer sur chercher. Le nom de votre étudiant apparaitra dans le
tableau Liste des stages

ntranet de la Fac e médecine

Evaluation des stages en réadaptation > Ergothérapie . Cynthia v

Etudiants Evaluations des stages
Evaluations des stages
Trouver un étudiant

Approbation des évaluations

Intervenants Réinitialiser
Liste des stages

Evaluation Evaluation

° Paramétres

Extraction de données

Datede Date Pointde Période Autoévaluation Autoévaluation —de mi de fin
Matricule Nom Prenom début defin Etablissement  service destage  de mistage de fin stage stage stage
Saisir I'évaluation
A , )
Sélectionner I'onglet stage :
Pro
DuL:
Matricule :
Cohorte
Dale de naissance
Sexe:
Adresse :
Téléphone :
Courriel
Commentaires (SIGS)
T wurir B3
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Cliquer sur le bouton Disponible + dans le section Evaluation (la section autoévaluation est
réservé a I'étudiant)

Ftudiant:

M Retourner a la liste des étudiants
Profil Stages

ERG-2101 - Stage d'introduction Du2021-05-10 au 2021-05-21

Mi-Stage Fin de stage

Etablissement :
Point de service Autoévaluation I Disponible @ I I Disponible @ I

Superviseur:

Evaluation Soumise Soumise

Dans la premiere partie de la grille, vous avez les informations concernant le stage.

Evaluation fin de stage / ERG-2101 - Stage d'introduction

Nom de I'étudiant : No de matricule :
Etablissement : Date de début : 2021-05-10
Point de service Date de fin: 2021-05-21

Document d'accompagnement «

ECHELLE D'i\"ALUATION
TS (Trés Sattsfaisant) : Le stagiaire démontre un niveau d'apprentissage supérieur au portrait type.
S (Satisfzisant) : Le stagiaire démontre un niveau d'apprentissage conforme au portrait type.

PS (Partiellement Satisfaisant) : Le stagiaire démontre qu'il a effectué certains apprentissages conformes au portrait type, mais :
- Il présente des lacunes mineures dans la majorité des éléments du portrait type ou

- Il présente des lacunes importantes dans un ou quelques éléments du portrait type

NS (Non gBllsfaisant) : Le stagiaire démontre qu’il a tout juste effectue, o'p:s effectué les élements conformes au portrait‘ll présente des lacunes importantes
dans la m¥brité des apprentissages.

O—n Apprentissage-clé AAA Activité d'apprentissage autonome AAR Activité d'apprentissage reprise

1. Vous avez accés au document d’accompagnement qui représente le guide de préparation
au stage

2. Vous trouvez ensuite I'échelle d’évaluation qui décline chacune des cotations.

3. Finalement, la représentation de chacun des icones.
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Lorsque vous déplacez votre curseur sur la description d’un apprentissage, une bulle informative
apparait et dépeint le portrait type attendu de la part de I’étudiant :

Performance mi stage Performance fin de stage
B ]
® b
- E - Portrait type du stagiaire de ce niveau @ 1. E -
g Identifie certaines difficultés et certaines forces
& - -
e E | = du client. 2 Momme certaing éléments H ' |
B 2 § ® E importants de lenvironnement gqui  sont § ® E
| = H Bl S favarables ou défaverables au déveleppement H 5 2
§ ] = " de son autonomie. 3. Décrit o2 que le client e ]
= g E z g doit ou veut arriver 3 faire (buts, objectifs, E 2 §
roles, etc.). 4. Précise le fonctionnement du
: 4 ; client en expliguant les interactions =
Expertlse en erg0t hera ple ( E} pearsonne-occupation-environnement =,
E 1. Décrit (oralement ou par écrit) l'impac -~ ~ -
v des limites du client sur ses accupations, O: b L - - b
E 2. Bxplique la relation (oralement ou par écrit) entre les activités
" |dintervention retenues et les abjectifs pou - @]
I'ergothérapeute.
v E 3. Propose oralement des activités d'intervention en lien avec la ™ - ~ ~
problématique du client. & - ( (
E 4. Sélectionne information significative du dossier, pour la prise
o en charge en ergathérapiz, en rédigeant au mains deus collectss de - )
données suite 3 la lecture de dossiers. O—w
Paints forts Points forts
Eléments 3 améliorer Eléments 3 améliorer

Les encadrés points forts et éléments a améliorer vous permettent d’inscrire les commentaires
pertinents concernant les apprentissages de I'étudiant (e).

A la fin de la grille d’évaluation :

Absence 143

Le stagiaire a-t-il effectué 75 heures de stage 7® 0ui O Non Sinon, combien d’heures a-t-il effectuées ?:

Raison :

Etablissement

Date de l'évaluation : 2021-07-07 3 14:22 Date de I'évaluation : 2021-07-15 3 16:01

Superviseur * : Superviseur * :

Jaffirme avoir discuté avec l'étudiant * 2 «

Stagiaire

Je soussigne avoir discuté de mon évaluation avec mon superviseur -

Programme

Recommandation finale *: -

Faculté de médecine, Département de réadaptation-Ergothérapie

Local 4225 Pavillon Vandry, 1050, avenue de la Médecine Québec (Québec) G1V 0A6. 3 ‘
Telécopieur : (418) 656-5476

Courriel : stages.ergo@fmed.ulaval.ca
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1. Sil’étudiant a eu une ou des absence (s) au cours du stage, vous devez inscrire le nombre
d’heures totales effectué en stage et la raison de son (ses) absence (s).
(par exemple : 375 heures — 7,5 (1 journée) = 367,5 heures)

2. Vous devez cochez la case « J'affirme avoir discuté avec I'étudiant »

3. Dans la derniere partie, vous retrouvez les informations pour nous joindre.

Supprimer

1. Sivous enregistrez seulement la grille, vous pouvez y revenir et la corriger.

2. Lorsque vous enregistrez et soumettez la grille, il vous est alors impossible d’y revenir

pour y effectuer une correction.

Si vous souhaitez faire des modifications par la suite, , veuillez contacter

stages.ergo@fmed.ulaval.ca .

Vous pourrez toutefois consulter la grille d’évaluation

ATTENTION : Pour soumettre I’évaluation, assurez-vous d’avoir évalué chacun des
apprentissages de la grille et d’avoir complété tous les champs marqués d’un

astérisque (*)

Une fois I’évaluation soumise, le profil de stages de I'étudiant apparaitra ainsi :

Etudiant:
®Retourner a la liste des étudiants
rofil Stages

ERG-2101 - Stage d'introduction

Etablissement :
Point de service
Superviseur:

Autoévaluation

Evaluation

Du 2021-05-10 au 2021-05-21
Mi-Stage Fin de stage

Disponible @ Disponible @

Soumise Soumise

Guide d’utilisateur



mailto:stages.ergo@fmed.ulaval.ca

Accés — IDUL et courrier Web
(annexe 1)

Vous devez d’abord vous rendre a I’adresse : http://exchange.ulaval.ca

ntranet de la Faculté de médecine

Connexion a l'intranet

IbuL

1IDUL oubli€ ?

NIP

NIP oublié ou non activé ?

nous contacte

1. Inscrivez votre identifiant de I'Université Laval (IDUL) et votre mot de passe dans les espaces
appropriés.

2. Cliguez sur la premiere question si vous avez oublié I'un ou I'autre des renseignements : vous serez
redirigé vers le site de la Direction des technologies de I'information

+ o+ + + ' o
4 + i +

Direction des technologies + 25 s

! del'information
¥ F

- + + + + + + + + +

OFFRE DE SERVICES BESOIN D'ASSISTANCE ETAT DES SYSTEMES @ PORTAIL DES RESPONSABLES

> Centre de services des

facultés Centre de services DTI

w Centre de services DTI

Le CSDTI peut vous aider, entre autres, sur les sujets suivants

més pour utiliser les services institutionnels

lechargement de logiciels sous licence
ique de marques

Desinformations supplémentaires sécurisées sont accessibles pour les membres du « Portail
desresponsables . Veullez vous connecter poury accéder.

3. Dans le menu déroulant, sélectionner IDUL et mot de passe

Accés IDUL et courrier Web (annexe 1) i


http://exchange.ulaval.ca/

4. Sélectionner Demandez I'activation d’un nouveau mot de passe (NIP) pour accéder au formulaire a
remplir.

Service d'authentification Web et gestion du mot de passe

Glossaire

Menu >

Gestion du mot de passe

Attention! Le mot de passe pour une demande d'admission a I'Université se gére uniguement dans la section «Admissien» de Capsule

Créer votre mot de passe ou mot de passe oublié «

Changer votre mot de passe

- a partir de votre mot de passe actuel

« & partir de vos questions secretes

- & laide des informations contenues dans votre dossier personnel

Diagnostiquer voire mot de passe

Choisir ou modifier vos questions secrétes

Rechercher vos identifiants

Vous avez besoin d'aide é ire? Contactez votre centre de services

Retour au menu

5. Remplir tous les champs demandés et indiquer I'adresse courriel ol vous souhaitez que I'information
soit acheminée (adresse de courriel personnelle ou au travail)

Service d'authentification Web et gestion du mot de passe (NIP)

Glossaire

Demande d'activation d'un nouveau mot de passe (NIF)

Le nowweau mot de passe (NIP) demandé peut dtre activé immédiaternent ou dans un déal de 24 heures si 1 demande est fate lors des jours ouviables:

a3 champs suivants ( 4 rempi).

Identifiant Université Laval 1I0UL) *
Prénom - [
Nom de famte * [

Adresse *

Gode postal *
Téléphone personnel * i

Date de naissance * dour [ v Mois. ~| Annge | v
e s
Numéro didentification études (NIE) | |
Cooe permanent ou minstére ce régucaten [ ]

NO e famise oe votre mése 4 1a naissance |

Ghoisir 3 questions et inserire leur réponse respective.

Les questions choisies Toutes bes quest 1es 043 Vo dossier.

Questions

| Eerivez votre nouveau mot ge passe (NIP) @I

| Eximvez votie nouveau mot ée passe (NIP) une Seconoe fois pour conrmation

| I

Inserivez que vous

de passe (NIF) |

Retour au guide de gestion du met ée passe (NIF)

Meny 1 Gestion au mot de passe (NIE)
10 aclt 2016, 13.48:27

Accés IDUL et courrier Web (annexe 1) i



Pour toute question concernant le NIP, vous pouvez également accéder a I'adresse www.ulaval.ca (page
d’accueil de I'Université) et cliquez sur Acces rapides.

monPortall  Nous joindre

Services informatiques

Col électronique

Futurs étudiants Etudiants actuels Etudes

Trouvez votre
programme d'études

MESURES D'URGENCE

Découvrez les

exigences d*admission 150 cours a distance »

pas de vacances

T pour les
demande d'admission paSSIorlnes!

Des questions?

En cas de difficultés :

aide@fmed.ulaval.ca

Accés IDUL et courrier Web (annexe 1) i
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Acces Intranet de la Faculté de médecine
(annexe 2)

1. Aller sur le site web de la Faculté de médecine : http://www.fmed.ulaval.ca/site fac/

2. Cliquer sur Intranet en haut a droite de la page

) ULaval nouvelles  manPortail Nous joindre
pH=E UNIVERSITE " —
e LAVAL Faculté de médecine | EI

Programmes d'études Recherche Faculté et réseau Donnez 4 la Faculté

| VIEILLISSEMENT

()

SANTE MONDIALE
HUMATISMALES
: i
LA RECHERCHE EN KINESIOLOGIE
[ . Trois professeurs vous présentent :eurchamp d'intérét dans le . ’}B)

cadre de notre série « Les mots qui courent »
= OZZP:@_ i

3. Entrer le nom d’usager (IDUL) et le mot de passe

ntranet de la Faculté de médecine

Connexion a l'intranet

oL @
varicti

IDUL oublié ?

xclusivement aux

amm

Pour plus de détails surlaccés 3 intranet, veuillez nous contacter

Note : s’il s’agit d’une premiére utilisation, cliquer sur NIP oublié ou non activé ?

Accés Intranet de la Faculté de médecine (annexe 2)
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3.1.Remplir les champs demandés

Service d'authentification Web et gestion du mot de passe UNIVERSITE
! ’ B RVAL

|Glossaire

Menu > Gestion du mot de passe

Gestion du mot de passe

Attention! Le mot de passe pour une demande d'admission & I'Université se gére uniguement dans |a section «Admission» de Capsule.

Créer votre mot de passe ou mot de passe oublié «

Changer votre mot de passe

« & partir de votre mot de passe actuel

- & partir de vos questions secrétes

- &laide des informations contenues dans votre dossier persennel

Diagnostiquer votre mot de passe

Choisir ou modifier vos questions secrétes

Rechercher vos identifiants

Vous avez besoin d'aide supplémentaire? Contactez votre centre de services.

Retour au menu

3.2. En cas d’oubli du mot de passe, cliquer sur NIP oublié ou non activé ?, et remplir les champs demandés

Pour vous connecter a votre adresse de courriel institutionnel, connectez-vous a I'adresse :
http://exchange.ulaval.ca

Pour connaitre votre courriel institutionnel, communiquez a I'adresse : aide@fmed.ulaval.ca

Pour plus d’information concernant la gestion de votre IDUL et de votre NIP, veuillez vous référer a
I'annexe 1 : Accés au Courrier Web UL.

Accés Intranet de la Faculté de médecine (annexe 2)
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